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OnScreenKeys  
Bruger håndbog 
 

 
Beskrivelse 

 
Programmet OnScreenKeys er et teknologisk hjælpemiddel for personer der ikke er I stand til at 

anvende almindelig computertastatur- eller mus på grund af et handicap. 

 
Det virtuelle tastatur OnScreenKeys har alle de funktioner du normalt anvender på et rigtigt tastatur, 

samt mange andre funktioner, der gør alle former for computerbetjening meget lettere. 
  

I stedet for at skrive på tasterne på et almindeligt tastatur, bevæger brugeren blot musemarkøren 

over tasterne på det virtuelle tastatur og kan derved let skrive i et hvilket som helst tekstområde på 
computerskærmen. 

 
OnScreenKeys har en integreret museklik-funktion, der gør det muligt for en hvilken som helst bruger 

at udføre museklik, selvom de ikke længere er i stand til at klikke på knapperne på en almindelig mus. 
 

Mange flere integrerede funktioner vil gøre arbejdet med computeren lettere. 

 
Softwaren inkluderer et integreret stemmeoutput, som kan bruges til at sende skrevet tekst ud som 

lyd gennem højtaleren. Integration af yderligere stemmer fra firmaer som AT&T, Acapela er mulig.  
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
Installation 
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Installation fra CD 

 
Hvis OnScreenKeys er blevet tilsendt på en CD, skal du indsætte den i computerens 

CD-rom drev. Installationen vil starte automatisk. 

 
 Hvis installationen ikke starter automatisk: 

  
Hvis installationen fra CD'en ikke starter automatisk, skal filen 

OnScreenKeysSetup.exe startes manuelt fra CD'en. 
  
 

Første start 
 

OnScreenKeys finder selv ud af hvilket sprog du har valgt som standard i Windows®, og 
konfigureres automatisk til denne indstilling. 

Du kan skifte sprog for keyboardet og mange andre ting ved at ændre i 

konfigurationsmenuen, som kan findes ved at trykke på knappen for indstillinger på 
keyboardet:  

  
  

 
Computerskrivning 
 

Tekstbehandlingsprogram-vindue 

 
Du skal åbne et tekstvindue som du kan skrive i. Af demonstrationsårsager åbnes der 

automatisk et teksvindue når softwaren startes. 
Enhver eksekverbar fil kan sættes til at starte automatisk når OnScreenKeys startes. 

 
Du kan bruge et hvilket som helst tekstprogram, for eksempel Microsoft Word® eller E-mail 

software. 

 
Husk venligst at musemarkøren (ligesom når du taster normalt på et computerkeyboard) skal 

blinke i vinduet. 
 

 
  
Hvordan man klikker på taster og knapper 
 

For at trykke på taster uden at holde musetasterne nede manuelt, skal autoklik 

("svævefunktionen") være aktiveret. Tiden før en tast aktiveres automatisk kan frit justeres. 
 

 

 Autoklik pause knap 
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Hovedmus-brugere har muligvis gavn af autoklik-pause funktionen. Hvis denne indstilling er 
valgt, vil knappen for autoklik-pause være synlig på tastaturet. 

Hvis du vil ændre din siddestilling eller bare dreje hovedet, vil musemarkøreren flytte sig 
henover computerskærmen på grund af bevægelsen. Dette vil muligvis trykke uønsket på 

nogle taster. Ved at klikke på "Autoklik pause knappen" en enkelt gang, kan du deaktivere 

tastaturets autoklikfunktion indtil denne knap bliver trykket på igen. 

  
 
 

 

 
 

 
 

Autofuldførelse 

 
Så snart du har skrevet det første bogstav i et ord, vil autoudførelsesforslag blive vist. Hvis det 

ønskede ord er vist, kan du vælge at få dette ord indtastet automatisk.  
 

OnScreenKeys giver mulighed for tredobbelte ordforudsigelser. Dette betyder, at softwaren vil 

prøve at forudse det næste ord. Så snart du kan se det ord du vil indtaste, skal du vælge det.  

  
 
Stort/ lille bogstav 

 
Måske opdager du at OnScreenKeys forsøger at rette "caps lock" funktionen for keyboardet 

automatisk. Du kan bruge shift-knappen til at skifte status manuelt. 

 Shift tast 
 
Bemærk at ord der er markeret ved at markere en af ordene fra ordforudsigelsesknappen vil 

blive skrevet præcis som de er ser ud på skærmen. Du kan skifte shift statusen med shift-

knappen inden du vælger et ord. 
 

Hvis du vil ændre skriftstørrelsen fra det sidst skrevne ord, skal du trykke på følgende knap: 

  Ord shift tast 

 
 

 
 

 

 
 

 
Korrektur 
 

 Der er to slettefunktioner i programmet: 
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 Slet sidste bogstav 

Brug denne knap til at slette sidst skrevne bogstav.  

 

 
Slet sidste ord 
Benyt denne tast til at slette det sidste ord 

  
 
 

 
 

 

 
Andre taster 

 

 Tab 

 Ord shift tast 

 Shift tast 

 Escape tast 

 Caps lock (Permanent skrivning med store bogstaver) 

 Windows 

 Hurtig tekst-makro tast 

 Slet ord fra brugerordbogen: Hvis du én gang har indtastet et ord ukorrekt, og 
ikke rettede det, vil det forekomme i ordforudsigelsen igen. For at slette dette ord skal 

du vælge denne knap og så klikke på den knap der viser det ukorrekte ord. 

 CDrom drev: Åbner eller lukker CD-bakken. 

 Autoklik pause knap: Med denne tast kan du deaktivere tastaturets autoklik 

funktion. Når autoklik funktionen er deaktiveret kan den kun aktiveres igen ved hjælp 
af denne tast. 

 Generelle indstillinger 

 Minimer 

 Afslut 

 Voice: Aktivér/deaktivér talefunktionen 

  
 
 

Ekstra-, AltGr- og Ctrl-tasten 
 

  Udvidede taster 

 
Ved at klikke på ekstra-tasten på det virtuelle keyboard kan du få adgang til alle 

specialfunktionerne der eksisterer på et normalt keyboard. 
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 AltGr-tast 
AltGr tasten bliver brugt til at skrive specialtegn. 

 

 Ctrl-tast 

Ctrl tasten bliver brugt til "Genveje". 

En genvejs funktion afhænger af hvilket program du bruger den i. 

  
Konfigurering af keyboardet 

 
 Adskillige sprog 

  
Folk som taler flere sprog vil muligvis have gavn af "skift sprog funktionen". Den gør det 

muligt at hurtigt skifte sprogforudsigerens samt keyboardets layout. 
Som standard vil softwaren bruge det sprog som du har sat til standard i Windows. 

Tryk på følgende tast for at skifte sprog midlertidigt:  

Vælg det ønskede sprog fra en af de tomme kasser og klik derefter "Aktivér". 
 

Hvis du ønsker at skifte tastatursprog igen, skal du bruge "sprogskift knappen" igen, og 

derefter klikke på "aktivér" tasten ved siden af det ønskede sprog.  
 

 
  

 Sprog (Generelle indstillinger) 

 

For at skifte sprog i selve programmets menuer og dialogbokse, skal du vælge det ønskede 
sprog i konfigurationsmenuen. 

 
  
 

Tastaturstørrelse 

  

Størrelsen af keyboardet kan ændres i konfigurationsmenuen. 
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 Det blå rektangel viser størrelsen i forhold til din computerskærm.  

  
 

Brugerdefinerede taster 
 

Der er fire taster på keyboardet, som kan fyldes med et hvilket som helst indhold fra 
konfigurationsmenuen. 

 

 
  
 

 
Tale-output 
Bemærk venligst at denne funktion, efter prøveperioden, kun vil være tilgængelig hvis den indgår i den licens du køber.  
 

Med denne tast kan du aktivere eller deaktivere stemmeoutputfunktionen. 

 
Afhængigt af den nuværende status, er de følgende symboler vist.  

 

  Tale-output er deaktiveret. 

 Tale-output er aktiveret. 

 Tale-output er deaktiveret på grund af en fejl.  
 

Hvis taleoutputfunktionen er aktiveret, vil alle skrevne linjer blive sendt til talefunktionen når 

du trykker på enter.  

  
Hvis du trykker på enter-tasten igen uden at have skrevet noget nyt, vil den sidst skrevne 

sætning blive gentaget. Dette kan være godt, hvis du ikke har forstået sætningen korrekt. 

  
 

Sig hvert eneste ord 
 

Hvis indstillingen "Sig enkelte ord" er aktiveret, vil hver enkelt ord sendes til udtalefunktionen 

lige efter det er skrevet. 
 

Hvis indstillingen ikke er aktiveret, så vil den sidst skrevne linje blive sendt til udtalefunktionen 
når der trykkes på enter. 

  
 

For at vælge stemme til stemmeoutputtet, skal du gå ind i konfigurationsmenuen og skifte 

stemmen som er sat til det specfikke sprog. 
Bemærk at du skal trykke på "Gem stemme" knappen som findes lige nedenunder 

stemmevalgs feltet, efter du har ændret sprog-stemme kombinationen.  
Hvis du bruger softwaren til mere end et sprog, kan du vælge forskellige stemmer til hvert 

sprog.  
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Hvis du ændrer keyboardets sprog ved at trykke på 'skift sprog' knappen, vil stemmen du har 
tildelt til dette sprog automatisk være valgt som tale-output.  

 
  

 
 

 

 
 

 
Museknapbjælke 

 
Bemærk venligst at denne funktion, efter prøveperioden, kun vil være tilgængelig hvis den indgår i den licens du køber.  
 

Hvis du har svært ved at trykke på knapperne på en rigtig mus, burde du bruge disse virtuelle 

museknapper. 

Brug af de virtuelle musetaster er måske svært i starten, så her er en kort forklaring. 
Først og fremmest skal du overveje hvilke knapper du ville bruge på en rigtig mus til at gøre 

det du vil gøre. 
For eksempel skal du normalt dobbelt-klikke med venstre museknap for at åbne en tekstfil.  

Vælg det ønskede museklik og flyt derefter musemarkøren til det sted hvor museklikket skal 

udføres. 
 

Museklik funktion 
 

 

Dobbeltklikket 

 

Venstreklik 

 

 

Højreklik 
 

 

Træk/ Slip klik 

 

Gentagende træk-og-slip klik  

(til spil som f.eks. 7-kabale) 

 

Deaktiver og minimer museknappe bjælken. 
 

 

Maksimer museknappe bjælken. 

 

 

  
 

 

 
Der er to indstillinger som kan være vigtige for at du kan arbejde komfortabelt med museklik 

funktionen: 
 

1)  Dvaletid 
Dvaletid betyder det tidsrum før museklikket bliver udført ved musens nuværende 

position.  
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2)  Bevægelsestolerance 
Hvis du har problemer med at holde musemarkøren stille, bør du forhøje 
bevægelsestolerancen. 

  
 
 

 
 

 
 

 

 Størrelse på museknapbjælke 
 

Størrelsen af museknappe bjælken kan ændres i konfigurationsmenuen. 

 
Det blå rektangel viser størrelsen i forhold til din computerskærm. 

  
 

 
Kompensation for spastiske lidelser 
Bemærk venligst at denne funktion, efter prøveperioden, kun vil være tilgængelig hvis den indgår i den licens du 
køber. 

 
 Tving den rigtige computermus til at ignorere klik. 

 

 
 
 Med denne indstilling ignorerer musen alle klik. 

  
Museklik på f.eks. skrivebordet kan kun foretages med musekliksbjælken. 

  
Denne indstilling kan kompensere for spastiske lidelser i hånden, som kan føre til at trække 

filer utilsigtet i f.eks. papirkurven. 

 
Når denne indstilling er aktiveret, kan escape-tasten på computerens tastatur bruges til at 

stoppe eller fortsætte med at ignorere museklik med computermusen. 
 

 

  
 

 
 

 
 

 

Tekstmakroer 
  

 Hurtig tekst-makro tast 
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Ved at trykke på 'Hurtig tekst-makro tasten', vil titlerne på hurtig tekst-makro tasterne 
blive vist på tastaturet. 

Hvis du trykker på en af disse titler, vil det forudindstillede indhold af denne makro 
blive indtastet.  

Titler og indhold af tekstmakroer kan blive tildelt eller ændret i konfigurationsmenuen. 

Du kan for eksempel lave en tekstmacro med titlen 'Farvel' og tildele 'Farvel!' som 
indhold. 

  
 

Tekstmakroer 
 

Da 10 hurtig-tekst makroer måske vil være for lidt for en øvet bruger, er det muligt at 

tilføje flere tekstmakroer, som kan aktiveres ved bestemte tastekombinationer.  
Disse tekstmakroer kan frembringes ved at taste "#" på tastaturet.  

En måde at give tekstmakroerne navne på er ved at bruge forkortelser. 
Gruppering er en god måde at holde tekstmakroer arrangeret på. 

For eksempel kan alle tekstmakroer der har noget med mad at gøre starte med 'Mad:'. 

På denne måde kan du lave navne som let kan genkendes, såsom 'Mad:Salat', 
'Mad:Brød', osv. 

  
 

 
Ordliste 
 

OnScreenKeys har en omfattende ordbog indbygget.  
Softwaren lærer nye ord og sætninger når du skriver dem og tilpasser sig din skrivestil. I 

nogle tilfælde kan det anbefales at lade softwaren importere egne dokumenter, så 

programmet med det samme kan lære din skrivestil. 
Brug ordforråds-import funktionen i konfigurationsmenuen for at importere dine 

tekstdokumenter. 

  
 

Ekstra 

 

 Autostart 
 

OnScreenKeys kan konfigureres så det automatisk starter når Windows starter. 
 

 
  

 
 

Farvepalet 
 

Farvetemaet i softwaren kan ændres, for at farveblinde også kan bruge det. 
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Lyd 
 

Lydoutput ved tastetryk kan aktiveres eller deaktiveres. 
 

 
  

 

 
Problemløsning 

 
Har du forespørgsler eller ønsker du yderligere information bedes du sende en e-mail til 

info@onscreenkeys.com. 
 

 

 


