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OnScreenKeys  
Manual de uso 
 

 
Descripción 

 
OnScreenKeys es un programa para asistir a las personas, que debido a una incapacidad, no pueden 

usar un teclado o ratón común. 

 
El teclado virtual OnScreenKeys provee todas las funciones que normalmente se utilizan en un teclado 

real, más otras prestaciones que hacen cualquier trabajo de computación mucho mas sencillo. 
  

En lugar de presionar las teclas de un teclado normal, el usuario simplemente mueve el cursor por 

encima de las teclas del teclado virtual, y puede sencillamente escribir en cualquier cuadro de texto en 
la pantalla. 

 
OnScreenKeys incluye una función para hacer clicks de ratón, que habilita a cualquier usuario a hacer 

clicks de ratón por si solos, incluso cuando no sean capaces de presionar los botones de un ratón 
normal. 

 

Muchas más características integradas harán más fácil el trabajo en el computador. 
 

El software incluye una salida de voz integrada, que puede ser usada para enviar texto escrito a los 
parlantes del computador. Integración de voces adicionales de otras compañías como AT&T, 

Acapelaes posible.  
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Instalación 
 

Instalación desde CD 
 

Si OnScreenKeys fue enviado en un CD, coloque el CD en la Unidad de CD de su 

computador. La instalación iniciará automáticamente. 
 

 Si la instalación no inicia automáticamente: 
  

Si instalación desde el CD no inicia automáticamente, OnScreenKeysSetup.exe en el 
CD debe ser iniciado manualmente. 

  
 
Primer inicio 

 
OnScreenKeysautomáticamente detecta que idioma usted ha especificado como idioma 

estándar en Windows y configura este software de acuerdo a este. 

Usted puede cambiar el idioma para el teclado así como otros ajustes accediendo al menú de 
configuración, al que puede ingresar usando el botón de ajustes del teclado:  

  
  

 
Escribiendo 
 

Ventana de editor de texto 

 
Usted necesita abrir una ventana de texto en la que pueda escribir. Para propósitos de 

demostración se abre una ventana de texto automáticamente cuando el software está siendo 
iniciado. 

Cualquier archivo ejecutable puede ser puesto a disposición para iniciar automáticamente 
cuando OnScreenKeys esté siendo iniciado. 

 

Usted puede escribir en cualquier editor de texto de su elección, por ejemplo, Microsoft Word, 
o software de correo electrónico. 

 
Por favor recuerde que (como cuando se escribe con un teclado normal de computador) el 

cursor debe estar titilando dentro de la ventana. 

 

 
  
Como dar click sobre teclas y botones 

 
Para disparar teclas en el teclado automáticamente sin presionar los botones del ratón 

manualmente, la función de auto-Click ("Hover") debe estar activada. El tiempo antes de 
disparar una tecla puede ajustarse libremente. 
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 Botón de pausa de auto-click 

 

 
 
Usuarios con ratón de cabeza pueden beneficiarse de la función pausa de auto-click. Si se ha 

seleccionado esta opción, el botón de pausa -auto-click estará visible en el teclado. 

Si desea cambiar su posición en la silla o solo girar la cabeza, el cursor se moverá en la 
pantalla del computador debido al movimiento del cuerpo, y esto puede disparar teclas en el 

teclado indeseablemente. Al dar click una vez en el "Botón de pausa de auto-click", puede 
desactivar la función de auto-click del teclado hasta que este botón sea disparado 

nuevamente. 

  
 

 
 

 
 

 
 
Predicción de Palabras 

 

Tan pronto como haya escrito la primera letra de una nueva palabra, serán mostradas 
predicciones de palabra. Si la palabra deseada es mostrada, puede seleccionarla para escribir 

esta palabra.  
 

OnScreenKeysprovee una triple predicción de palabra. Esto significa que el software tratará de 
predecir la siguiente palabra. Tan pronto como vea la palabra deseada, puede seleccionarla.  

  
 
Letra mayúscula / minúscula 

 
Podría notar que OnScreenKeys esté tratando de colocar el estado correcto de letra 

mayúscula o minúscula para el teclado automáticamente. Puede disparar el botón de cambio 

shift para cambiar el estado de cambio shift manualmente. 

 Tecla de cambio shift 
 

Note que las palabras que sean seleccionadas mediante uno de los botones de predicción de 

palabra serán escritas tal como aparecen en la pantalla. Puede colocar el estado de cambio 
shift con el botón de cambio shift antes de seleccionar una palabra. 

 
Si desea cambiar la letra mayúscula / minúscula de la última palabra escrita puede seleccionar 

el siguiente botón: 

  Tecla de cambio shift para palabra 
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Corrección 
 

 Hay 3 funciones de borrar en el software: 
 

 
 Borrar último caracter 

Use este botón para borrar el último caracter.  
 

 
Borrar última palabra 

Utilice este botón para borrar la última palabra 

  
 

 
 

 
 

 

Otras teclas 
 

 Tecla de tabulación 

 Tecla de cambio shift para palabra 

 Tecla de cambio shift 

 Tecla de Escape 

 Bloq Mayús (Escritura permanente en mayúscula) 

 Windows 

 Tecla de macro de texto rápido 

 Eliminar palabra del diccionario del usuario: Una vez que escriba una palabra 

incorrectamente y no la haya corregido, esta aparecerá nuevamente en la predicción 

de palabra. Para borrar esta palabra, seleccione este botón, y luego de click en el 
botón que muestra la palabra incorrecta. 

 Bandeja de CD: Abre o cierra la bandeja de CD. 

 Botón de pausa de auto-click: Con este botón usted puede desactivar la función 

de autoclick en el teclado. Una vez desactivada, solamente este botón la puede volver 
a activar. 

 Configuración general 

 Minimizar 
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 Salir 

 Voz: Activar / desactivar función de Parlantes 

  
 
 

Teclas Extra, AltGr y Ctrl 

 

  Teclas extendidas 

 
Al dar click en la tecla extra en el teclado virtual puede acceder a todas las funciones 

especiales que existen en un teclado normal. 

 

 Tecla AltGr 

La tecla AltGr se usa para escribir caracteres especiales. 

 

 Tecla CTRL 

La tecla Ctrl es usada para realizar "cortocircuitos". 
El efecto de un cortocircuito depende de la aplicación con que se use. 

  
Adaptación al teclado 
 

 Múltiples idiomas 
  

La gente que habla múltiples idiomas se beneficiará de la "función de cambio de idioma" que 

permite cambiar rápidamente tanto el idioma para predicción de palabra como la disposición 
del teclado. 

En defecto, el software usará el idioma que es usado en Windows. 

Para cambiar el idioma temporalmente, dispare la siguiente tecla:  

Seleccione el idioma deseado de una de las cajas de selección vacias, luego de click en 

"Activar". 
 

Si desea cambiar de idioma del teclado nuevamente, debe usar el "botón de cambio de 
idioma" nuevamente, luego de click en el botón "Activar" al lado del el idioma deseado.  
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 Idioma (Configuración general) 

 
Para cambiar el idioma que se usará para los menús y diálogos de usuario, seleccione el 

idioma deseado en el menú de configuración. 

 
  
 

Tamaño de teclado 

  
El tamaño del teclado puede cambiarse en el menú de configuración. 

  
 

 El rectángulo azul muestra el tamaño en relación a su pantalla de computador.  

  
 

Teclas definidas por el usuario. 

 
Hay 4 teclas en el teclado que pueden llenarse con cualquier contenido en el menú de 

configuración. 
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Salida de voz 
Por favor tenga en cuenta que esta función solo estará disponible después del periodo de prueba del software si esta es parte 
de la licencia que ha comprado.  
 

Con este botón usted puede activar o desactivar la salida de voz 

 
Dependiendo del estado actual, los siguientes símbolos se muestran.  

 

  Salida de habla está desactivada. 

 Salida de habla está activada. 

 Salida de habla está desactivada debido a un error.  

 
Si la función de salida de habla está activada, toda línea escrita será enviada al parlante luego 

de disparar la tecla enter.  

  
Disparar nuevamente la tecla enter sin escribir nuevas palabras repetirá la última oración 
hablada. Esto puede servir si no fue entendido correctamente. 

  
 

Hablar cada palabra 

 
Si la función "Hablar cada palabra " está activada, cada palabra será enviada a la función de 

salida de habla inmediatamente después de escribirla. 
 

Si esta opción no se ha activado, la última linea escrita será enviada a la salida de habla al 

disparar la tecla enter. 

  
 
Para seleccionar una voz para salida de habla, puede ir al menú configuración y cambiar la 

voz asignada para un idioma específico. 
Por favor, fíjese que deberá disparar el botón "Guardar voz" que está abajo a la derecha del 

campo de selección de voz luego de cambiar una combinación idioma - voz.  

Si usa el software para más de un idioma, puede seleccionar una voz diferente para cada 
idioma.  

Si cambia el idioma disparando la tecla de cambio de idioma, la voz que haya asignado para 
este idioma será seleccionada automáticamente para salida de habla.  

 
  

 

 
 

 
 

 

Barra del ratón 

 
Por favor tenga en cuenta que esta función solo estará disponible después del periodo de prueba del software si esta es parte 
de la licencia que ha comprado.  
 

Si tiene dificultad para presionar los botones de un ratón real debería usar estos botones de 

ratón virtual. 
Usar los botones del ratón virtual puede ser poco familiar al comienzo, por eso aquí está una 

corta explicación. 
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Primero que todo debe considerar que botón usaría en un ratón normal para hacer lo que 
desea. 

Por ejemplo, para abrir un archivo de texto debería dar doble click izquierdo.  
Seleccione el click de ratón deseado, luego mueva el puntero del ratón al lugar donde este 

click del ratón debe ejecutarse. 

 
Funciones del ratón 

 

 

Doble clic 

 

Clic izquierdo 
 

 

Clic derecho 

 

 

Click Arrastrar/Soltar 

 

Clicks repetidos arrastrar / soltar  
(para juegos como p. ej. Solitario arácnido) 

 

Desactiva y minimiza la barra de botones del ratón. 

 

 

Maximiza la barra de botones del ratón. 

 

 

  
 
 

 

2 valores pueden ser importantes para trabajar cómodamente con la función del click del 
ratón: 

 

1)  Tiempo de Espera 

Tiempo de detención significa el periodo de tiempo antes que se ejecute un click del ratón 
en la posición actual del puntero del ratón.  

 

2)  Tolerancia de movimiento 
Si tiene problemas en mantener el puntero del ratón quieto entonces debería aumentar la 

tolerancia al temblor. 

  
 

 
 

 

 
 

 
 Tamaño de barra de botón de mouse 

 

El tamaño de la barra de botones del ratón se puede cambiar en el menú de configuración. 
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El rectángulo azul muestra el tamaño en relación a su pantalla de computador. 

  
 

 
Compensación de espasticidades 
Por favor tenga en cuenta que esta función solo estará disponible después del periodo de prueba del software si esta 
es parte de la licencia que ha comprado. 

 

 Hacer que el ratón real del computador ignore clicks. 
 

 
 
 Esta opción causa que el ratón ignore los clicks. 

  
Clicks del ratón por ejemplo en el escritorio solo pueden dispararse con la barra de click del 

ratón. 

  
Esta opción puede compensar las espasticidades en la mano que pueden llevar a arrastres no 

deseados de archivos a por ejemplo la papelera de reciclaje. 
 

Cuando esta opción haya sido activada, la tecla Escape en el teclado del computador puede 

usarse para desactivar o reiniciar la ignoración de clicks del ratón del ratón del computador. 
 

 

  
 
 

 

 
 

 
Macros de Texto 

  

 Tecla de macro de texto rápido 
 

 
Al disparar la 'tecla de macro de texto rápido', los títulos de los macros de texto rápido 

se exhibirán en el teclado. 
Cuando dispara uno de estos títulos, los contenidos pre-asignados de este macro de 

texto será escrito.  

Título y contenido de macros de texto pueden ser asignados o creados en el menú de 
configuración. 

Puede por ejemplo crear un macro de texto con el título Despedida y asignar Hasta 
luego! como su contenido. 

  
 

Macros de Texto 

 
Debido a que 10 macros de texto rápido puede ser muy poco para un usuario 

entrenado, es posible adicionar más macros de texto que pueden ser llamados con 
cierta combinación de teclas.  

Estos macros de texto pueden ser solicitados escribiendo "#" en el teclado.  

Una forma posible de dar nombres a los macros de texto es usando abreviaturas. 
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Agrupar es una buena forma de mantener organizados claramente los macros de 
texto. 

Por ejemplo todos los macros de texto relacionados con comida, deberían iniciar con 
'Comida:' en su nombre. 

De esta forma puede crear nombres fáciles de reconocer, como 'Comida: Ensalada', 

'Comida: Pan', etc. 

  
 

 
Vocabulario 

 
OnScreenKeys provee un diccionario comprensible por defecto.  

El software aprende nuevas palabras y oraciones una vez usted las haya escrito y las adopta a 
su estilo de escritura. Sin embargo, sería buena idea en algunos casos importar documentos 

propios para hacer que el software se adapte a su estilo de escritura inmediatamente. 

Use la función de importar vocabulario en el menú de configuración para importar sus 
documentos de texto. 

  
 

Extras 
 

 Autoiniciar 

 
OnScreenKeys puede ser configurado de tal forma que inicie automáticamente cuando se 

inicie Windows. 
 

 
  

 
 

Color de esquema 
 

El color de esquema del software puede cambiarse para compensar daños visuales. 

 
  

 
Sonido 

 

Salida de sonido para disparar teclas puede ser activada o desactivada. 
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Detección de fallas 
 

Por cualquier consulta o información adicional, escríbanos a info@onscreenkeys.com 
 

 

 


