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OnScreenKeys  
Manuale utente 
 

 
Descrizione 

 
Il software OnScreenKeys è una tecnologia assistenziale per persone che non possono usare normali 

tastiere e mouse in seguito a una disabilità. 

 
La tastiera virtuale fornisce tutte le funzioni che si trovano normalmente in una tastiera reale, più altre 

caratteristiche che renderanno qualunque lavoro al computer più facile. 
  

Invece di premere i tasti su una normale tastiera, l’utente muove il cursore del mouse sui tasti della 

tastiera virtuale e può facilmente scrivere in qualunque campo di testo sullo schermo del computer. 
 

OnScreenKeys fornisce una funzione integrata di click del mouse, che permette ad ogni utente di 
eseguire dei click del mouse da soli, anche se non sono in grado di premere i pulsanti di un normale 

mouse. 
 

Ulteriori funzioni integrate renderanno più facile il lavoro al computer. 

 
Il software comprende una voce in uscita integrata, che può essere utilizzata per inviare testi scritti 

agli altoparlanti del computer. E' possibile integrare voci addizionali fornite da altre aziende come 
AT&T, Acapela.  
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Installazione 
 

Installazione da CD 
 

Se OnScreenKeys è stato consegnato su CD, inseriscilo nell'unità CD-ROM del 

computer. L'installazione partirà automaticamente. 
 

 Se l'installazione non parte automaticamente: 
  

Se l'installazione da CD non parte automaticamente, OnScreenKeysSetup.exe sul CD 
deve essere avviato manualmente. 

  
 
Primo avvio 

 
OnScreenKeys riconosce automaticamente quale lingua hai specificato come lingua standard 

in Windows® e configura di conseguenza questo software automaticamente. 

Puoi cambiare la lingua dalla tastiera oltre ad altre impostazionni accedendo al menu 
configurazione, nel quale puoi entrate usando il pulsante impostazioni della tastiera:  

  
  

 
Scrivendo 
 

Finestra di editor del testo 

 
Devi aprire una finestra di testo nella quale poter scrivere. Per scopi dimostrativi viene 

automaticamente aperta una finestra di testo all'avvio del software. 
Ogni file eseguibile può essere impostato per partire automaticamente quando OnScreenKeys 

è avviato. 
 

Puoi scrivere in qualsiasi editor di testo a tuo piacere, ad esempio Microsoft Word®, o 

software di posta elettronica. 
 

Ricorda che (come quandi scrivi con una normale tastiera per computer) il cursore deve 
lampeggiare all'interno della finestra. 

 

 
  
Come cliccare tasti e bottoni 

 

Per attivare automaticamente tasti della tastiera senza premere il pulsante del mouse 
manalmente, deve essere attivata la funzione auto-click ("Hover"). L'intervallo di tempo prima 

che un tasto sia attivato può essere liberamente impostato. 
 

 

 Pulsante pausa auto-click 
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Gli utenti del head mouse possono beneficiare della funzione pausa auto-click. Se questa 
opzione è stata selezionata, il bottone pausa auto-click sarà visibile sulla tastiera. 

Se vuoi cambiare la posizione sulla sedia o semplicemente girare la testa, il puntatore del 

mouse si sposterà oltre lo schermo del computer a causa del movimento del corpo, e ciò 
potrebbe provocare attivazioni indesiderate di tasti sulla tastiera. Cliccando il "pulsante pausa 

Auto-click" una volta, puoi disattivare la funzione Auto-click della tastiera fino a quando il 
pulsante non è nuovamente attivato. 

  
 
 

 
 

 

 
 

Previzione di parolle 
 

Appena scrivi la prima lettera di una nuova parola, sarà visualizzata la parola prevista. Se è 
visualizzata la parola desiderata, devi solo selezionarla per scriverla.  

 

OnScreenKeys fornisce una triplice previsione di parola. Questo vuol dire che il software 
proverà a prevedere la prossima parola in arrivo. Appena vedi la parola desiderata, puoi 

selezionarla.  

  
 
Maiuscolo/minuscolo 

 

Probabilmente sarai informato che OnScreenKeys sta provando a impostare correttamente la 
tastiera maiuscolo o minuscolo in automatico. Puoi attivare il pulsante shift per cambiare 

manualmente lo stato dello shift. 

 Tasto shift 

 
Nota che le parole selezionate scegliendo uno dei bottoni delle parole previste saranno scritte 

nel modo in cui sono visualizzate sullo schermo. Puoi impostare lo stato dello shift con il 
pulsante shift prima di selezionare una parola. 

 

Se vuoi cambiare il carattere dell'ultima parola scritta puoi selezionare il seguente pulsante: 

  Tasto shift parola 
 

 
 

 

 
 

 

 
Correzione 
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 Sono presenti nel software 3 funzioni di cancellazione: 

 

 
 Cancella l'ultimo carattere 

Usa questo pulsante per cancellare l'ultimo carattere.  

 

 
Cancella l'ultima parola 
Usa questo pulsante per cancellare l’ultima parola 

  
 

 

 
 

 
 

Altri tasti 
 

 Tasto tabulazione 

 Tasto shift parola 

 Tasto shift 

 Tasto Esc 

 BLOC MAIUSC (Scrittura tutto maiuscolo) 

 Windows 

 Tasto rapido macro di testo 

 Cancella la parola dal vocabolario utente: Se non coreggi una parola una volta 
scritta errata, apparirà di nuovo nella previsione di parola. Per cancellare questa 

parola, seleziona questo pulsante e poi provoca un click del pulsante che visualizza la 
parola errata. 

 Cassetto CD: Apre o chiude il cassetto CD. 

 Pulsante pausa auto-click: Con questo pulsante puoi disattivare la funzione di 

autoclick nella tastiera. Una volta che l'autoclick è disattivato, solo questo pulsante lo 

riattiverà di nuovo. 

 Configurazione generale 

 Ridurre a icona 

 Termina 

 Voce: Attiva/disattiva la funzone uscita voce 

  
 

 
Extra-, AltGR- e Ctrl-Tasto 

 

  Tasti estesi 
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Cliccando il tasto extra sulla tastiera virtuale puoi accedere a tutte le funzioni speciali esistenti 

in una normale tastiera. 
 

 AltGr-tasto 

Il tasto AltGr è utilizzato per scrivere caratteri speciali. 
 

 Tasto CTRL 

Il tasto Ctrl è utilizzato per fare le cosiddette "scorciatoie". 
L'effetto di una scorciatoia dipende dall'applicazione in cui è utilizzata. 

  
Adattamento della tastiera 

 
 Lingue multiple 

  

Persone che parlano più lingue potranno beneficiare della "funzione cambia lingua" che 
permette di cambiare rapidamente sia la lingua per la previsione parola sia la configurazione 

di tastiera. 
Il software utilizzerà come predefinita la lingua già utilizzata in Windows®. 

Per cambiare temporaneamente la lingua, attivare il seguente tasto:  

Seleziona la lingua desiderata da una delle celle di selezione vuote, poi click "Attiva". 
 

Se vuoi cambiare di nuovo la lingua della tastiera, devi usare nuovamente il "pulsante cambia 
lingua", poi clicca sul pulsante"Attiva" a fianco della lingua desiderata.  

 

 
  

 Lingua (Configurazione generale) 

 
Per cambiare la lingua che sarà utilizzata per menu utente e dialoghi, seleziona la lingua 

desiderata nel menu configurazione. 
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Dimenzione di tastiera 
  

La dimensione della tastiera può essere cambiata nel menu configurazione. 

  
 

 Il rettangolo blu visualizza la dimensione in relazione al tuo schermo del computer.  

  
 

Tasti definiti dall'utente 
 

Sulla tastiera sono presenti 4 tasti che possono essere riempiti con qualsiasi contenuto nel 

menu configurazione. 
 

 
  
 

 
Output parlato 
Nota bene che questa funzione sarà disponibile dopo il periodo di prova del software solo se sarà parte della licenza che hai 
comprato.  
 

Con questo pulsante potete attivare o disattivare la funzione di output parlato. 
 

A seconda dello stato corrente, sono visualizzati i seguenti simboli.  
 

  L'uscita voce è disattivata. 

 L'uscita voce è attivata. 

 L'uscita voce è disattivata a causa di un errore.  

 

Se la funzione uscita voce è attivata, ogni riga scritta sarà inviata al motore vocale quando è 
attivato il tasto invio.  

  
Attivare di nuovo il tasto enter senza scrivere nessuna nuova parola ripeterà l'ultima frase 

pronunciata. Questo può risultare comodo se non hai capito correttamente. 

  
 
Pronuncia ogni singola parola 

 

Se l'opzione "pronuncia parola singola" è attivata, ogni parola sarà inviata alla funzione uscita 
voce immediatamente dopo averla scritta. 

 
Se questa opzione non è stata attivata, l'ultima linea scritta sarà inviata all'uscita voce quando 

attivato il tasto enter. 
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Per selezionare una voce per l'uscita voce, puoi andare al menu configurazione e cambiare la 
voce assegnata alla specifica lingua. 

Nota bene che dovrai attivare il pulsante "Salva voce" che troverai a destra sotto al campo 
seleziona voce dopo aver cambiato una combinazione lingua-voce.  

Se stai usando il software con più di una lingua, puoi selezionare una differente voce per ogni 

lingua.  
Se cambi la lingua della tastiera attivando il tasto cambia lingua, la voce che hai assegnato a 

queta lingua sarà automaticamente selezionata per l'uscita voce.  

 
  

 

 

 
 

 
 

Barra dei pulsanti del mouse 

 
Nota bene che questa funzione sarà disponibile dopo il periodo di prova del software solo se sarà parte della licenza che hai 
comprato.  
 

Se riscontri difficoltà premendo i pulsanti del mouse reale dovresti utlizzare questi pulsanti del 

mouse virtuale. 

Utlizzare i pulsanti del mouse virtuale potrebbe essere un po' scomodo all'inizio, pertanto qui 
trovi una breve spiegazione. 

Innanzitutto dovresti considerare quale pulsante vorresti usare su un mouse normale per fare 
ciò che vuoi fare. 

Ad esempio, per aprire un file di testo potresti voler fare un doppio click sinistro.  

Seleziona il click del mouse desiderato, poi sposta il puntatore del mouse alla posizione dove 
questo click del mouse dovrebbe essere eseguita. 

 
"Funzione di click mouse 

 

 

Doppio click 

 

Click sinistro 
 

 

Click destro 

 

 

Click Drag/Drop 

 

Click trascina/rilascia ripetuti  
(for games like e. g. Spider Solitaire) 

 

Disattiva e riduce la barra del bottone del mouse. 

 

 

Ingrandisci la barra del bottone del mouse. 
 

 

  
 

 
 

2 valori possono essere importanti per lavorare comodamente con la funzione click del mouse: 
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1)  Tempo di dimora 
Tempo Dwell significa l'intervallo di tempo prima che sia effettuato un click del mouse alla 
corrente posizione del puntatore.  

 

2)  Tolleranza del movimento 
Se riscontri problemi a mantenere il puntatore del mouse fermo dovresti aumentare la 
tolleranza al tremore. 

  
 
 

 
 

 
 

 

 Dimensione di barra di tasto di mouse 
 

La dimensione della barra del bottone del mouse può essere cambiata nel menu 
configurazione. 

 
Il rettangolo blu visualizza la dimensione in relazione al tuo schermo del computer. 

  
 

 
Compensation for spasticities 
Nota bene che questa funzione sarà disponibile dopo il periodo di prova del software solo se sarà parte della licenza 
che hai comprato. 

 
 Make real computer mouse ignore clicks. 

 

 
 
 This option causes the mouse to ignore clicks. 

  
Mouse clicks on e. g. the desktop can only be triggered by the mouse click bar. 

  

This option can compensate for spasticities in hand which may lead to unwanted dragging of 
files into e. g. the recycle bin. 

 
When this option has been activated, the Escape key on the computer keyboard can be used 

to deactivate or to resume the ignoring of mouse clicks of the computer mouse. 
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Macro di testo 
  

 Tasto rapido macro di testo 
 

 
Attivando il 'tasto rapido macro di testo', i titoli delle macro di testo rapide saranno 

visualizzati nella tastiera. 

Quando attivi uno di questi titoli, saranno scritti i contenuti preassegnati di questa 
macro di testo.  

Titolo e contenuti delle macro di testo possono essere assegnati o creati nel menu 
configurazione. 

Puoi ad esempio creare una macro di testo con il titolo 'Addio' ed assegnare ' 

Arrivederci!' come suoi contenuti. 

  
 

Macro di testo 

 
Poichè 10 macro di testo rapide possono essere un po' poche per un utente esperto, è 

possibile aggiungere ulteriori macro di testo che possono essere attivate da 

determinate combinazioni di tasti.  
Queste macro di testo possono essere richiamate scrivendo "#" sulla tastiera.  

Un modo possibile per assegnare nomi di macro di testo è utilizzare abrevazioni. 
Raggruppare è un buon modo per manenere le tue macro di testo organizzate con 

chiarezza. 

Ad esempio tutte le macro di testo relative al cibo, possono iniziare con 'Cibo:" nel 
loro nome. 

In questo modo puoi creare nomi che possono essre facilmente riconosciuti, come 
"Cibo:Insalata','Cibo:Pane', ecc. 

  
 

 
Vocabolario 
 

OnScreenKeys fornisce un dizionario completo predefinito.  

Questo software impara nuove parole e frasi come tu le scrivi ed adotta il tuo stile di scrittura. 
In ogni caso, potrebbe essere una buona decisione in alcuni casi importare propri documenti 

per far adattare immediatamente il software al tuo stile di scrittura. 
Usa la funzione importa vocabolario nel menu configurazione per importare i tuoi documenti di 

testo. 

  
 

Extras 
 

 Auto Iniziare 
 

OnScreenKeys può essere configurato in modo che parta automaticamente all'avvio di 

Windows®. 
 

 
  

 

 
Combinazione colori 

 
Lo schema di colori del software può essere cambiato per compensare una riduzione della 

vista. 
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Suono 
 

L'uscita del suono per attivazione tasti può essere attivata o disattivata. 
 

 
  

 

 
Risoluzione problemi 

 
Per ogni altra richiesta o informazione siete pregati di spedire una e-mail a 

info@onscreenkeys.com. 
 

 

 


